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1 INTRODUCCION

Este manual le servird como guia para poder acreditar los diferentes méritos valorados en la
fase de concurso de la convocatoria para el Cuerpo Especial de Ayudantes de Laboratorio
del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Los méritos a valorar seran los establecidos en la Orden JUS/780/2021, de 12 de julio.

2 ACCESOALASISTENTE

Este asistente le guiaré durante el proceso de acrediiacion de los méritos en la fase de concurso. Solamente deben aportar méritos los aspirantes que hayan superado la fase de
oposicién

5

D b aenen Asistente de aportacién de méritos de concurso-oposicién

[

Todos los méritos acreditados por los aspirantes han de tenerse cumplidos o reconocidos en la fecha de terminacion del plazo de presentacion de solicitudes determinada para cada
uno de los Cuerpos de la Administracion de Justicia convocados.

El asistente le permitiré realizar tanios cambios y modificaciones como necesite duranie el plazo de aportacion de méritos.

Mumero justificante:

DNI:

Acceder

Para poder registrarse deberd introducir 2 campos univocos Yy obligatorios:

e Numero de Justificante: cddigo de 13 digitos que se le otorga al rellenar el modelo
790.
e DNIldel aspirante (con letra en Mayusculas)

Solo podran acceder al asistente aquellos aspirantes que hayan superado la fase oposicion.

3 DATOS PERSONALES DELASPIRANTE

Una vez el sistema ha validado el numero de justificante y el DNI, accedera a la primera
pantalla del asistente.

En esta pantalla se mostraran los datos personales del aspirante asi comolos datos del propio
concurso, no_debiendo de introducir_ningun _dato. Para continuar pulse al icono de
“SEGUIR”

S Seguir
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4 TITULOS ACADEMICOS

En este mérito puede haber 2 casuisticas diferentes:

1. Usted consintié que la Administracion consultara de Oficio su titulacion y ésta tiene la
puntuacion méximarequerida para este mérito. En este caso no deberd introducir
ningdn dato en esta pantalla. El propio sistema le informaréa de la titulacion aportada
y de su puntuacion.

2. Usted consintié que la Administracion consultara de Oficio su titulacién pero ésta no
tiene una puntuacion maxima que le otorga el mérito y quiere aportar mas titulos. En
este caso, en la parte izquierda de la pantalla denominada Titulos Académicos de
Oficio no deberé rellenar ningun dato, ya que el sistema le ofrecera por defecto la
informacion facilitada por la Administracion.

Si quiere aportar cualquier titulacion adicional, lo debera hacer en el apartado de Titulos
Académicos a Aportar ,debiendo:

a) Elegir la tipologia de titulo que ofrece el desplegable

b) Clic en Seleccionar archivo

c) Seleccionar el documento que se quiera adjuntar ( en formato PDF)
d) Subir documento

Titulos Académicos a aportar
A: Elegir clase

dedocumento

Clase documento: E"j)'

C: Subir
Documento

archivo

B: Seleccione ‘1’ Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo Subir Documento

Fichero Descripcion

[i] La tabla no contiene datos

G | O

v Visualizar Documentos: para poder visualizar el documento adjunto, marque la linea
del titulo que desee visualizar, que se pondra en color azul, y después pulse en
“Visualizar Documento”
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Titulos Académicos a aportar
Clase documento: 7

Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo || Subir Documento

Fichero Descripcion

Marque la B 4 . TITULO4 pdf  Grado Ciencias o Ciencias de la Salud

linea
O

v' Borrar Documento: para borrar el documento adjunto, marque la linea del titulo que
desee borrar, que se pondra en color azul, y después pulse en “Borrar Documento”

Titulos Académicos a aportar
Clase documento: 7

Seleccionar archivo | Mo se eligio archivo || Subir Documento

Fichero Descripcion

Marquela /,I. TITULO4.pdf  Grado Ciencias o Ciencias de la Salud

linea
e || O

5 HISTORIAL PROFESIONAL

En este mérito se valoraran los cursos de caracter técnico y/o informatico.
Los pasos a sequir para acreditar estos titulos son:

a) Elegir la tipologia de curso que ofrece el desplegable

b) Elegir las horas del curso que ofrece el desplegable

c) Clic en Seleccionar Archivo

d) Seleccionar el documento que se quiera adjuntar (en formato PDF y con un
tamafio inferior a 5SMB.)

e) Subir documento
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Historial profesional
Tipo de curso: |:'|_-'|/v A: Elegir Curso

Haoras curso: =
[L—» B: Elegir Horas |
Seleccionar archivo Mo se eligit archivo ubir documento —DI E: Subir

\ Documento
Cursos de cardcter Téchico D: Seleccione

documento
Fichero Horas curso
[i] La tabla no contiene datos
&y~ Visualizar Seleccionado | | T Borrar Seleccionado Ptos. Técnico: 0,00

Repita el procedimiento tantas veces como cursos desee aportar.

v" Visualizar Seleccionado: para poder visualizar el documento adjunto, marque la
linea del curso que desee visualizar, que se pondra en color azul, y después pulse en
“Visualizar Documento”

Cursos de caracter informatico

Fichero Horas curso

Marguela ,|i curso.pdf 060-119

& Visualizar Seleccionado || T Borrar Seleccionado

v' Borrar Seleccionado: para borrar el documento adjunto, marque la linea del titulo
que desee borrar, que se pondra en color azul, y después pulse en “Borrar
Documento”

Cursos de caracter informatico

Fichero Horas curso

Marque la ! curso. pdf 060-119
linea 1

& Visualizar Seleccionado || T Borrar Seleccionado
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IMPORTANTE: Las puntuaciones que le ofrece el asistente, no seran definitivas hasta
la valoracion final del mérito por parte del Tribunal Calificador

6 NOTASEJERCICIOS ANTERIORES

Si hubiera participado en las dos Ultimas convocatorias que se han realizado de los Cuerpos
de Facultativos, Técnico Especialista de Laboratorio y Ayudante de Laboratorio en la
Administracion de Justicia, podra visualizar las puntuaciones obtenidas en dichas
convocatorias.

Este mérito se valorara de oficio y, por tanto, no deberd introducir ningun dato.

7 SERVICIOS PRESTADOS

Se computara tiempo que hubiera prestado servicio en los Cuerpos de la Administracion de
Justicia segun la agrupacion establecida en la convocatoria. Esta se ordena segun los codigos
gue puede ver en el propio asistente:

e AGOl:Servicios prestados como sustituto o interino, en el Cuerpo Especial de
Ayudantes de Laboratorio.

e AGO2:Servicios prestados como titular, interino o sustituto en los cuerpos de
Facultativos y de Técnico Especialista de Laboratorio de la Administracion de Justicia.

e AGO03:Servicios prestados como personal laboral de la Administracion de Justicia fijo
o temporal.

Este mérito se valorara de oficio y, por tanto, no debera introducir ningun dato.

8 BOTON “SALIRDELASISTENTE”

Durante la fase de valoracion de los méritos, podra modificar y visualizar tantas veces como
considere la documentacién aportada.

Cuando haya concluido su aportacion de méritos, bastard con pulsar el botén SALIR DEL
ASISTENTE

Salir del asistente
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